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Capitulo 1 - Introducéao

Sobre o WordPress
O WordPress é um Sistema gerenciador de contetdos web, desenvolvido em PHP com banco de
dados MySQL, sendo inicialmente desenvolvido para geréncia de blogs.

O Wordpress foi desenvolvido com base no extinto b2/cafelog e juntamente com o Movable Type, se
tornou o mais popular publicador de contetdos de Blogs. Sendo uma ferramenta de cédigo aberto, sua
expansao e desenvolvimento evoluem rapidamente.

Este gerenciador foi criado por Ryan Boren e Matthew Mullenweg, é distribuido sob a GNU General
Public License sendo gratuito.

Caracteristicas principais

Gera XML, XHTML, e CSS em conformidade com os padrées W3C
Gerenciamento de ligacdes integrado

Estrutura de permalink amigavel aos mecanismos de busca
Suporte extensivo a plug-ins

Categorias aninhadas e multiplas categorias para artigos
TrackBack e Pingback

Filtros tipogréficos para formatagéo e estilizac@o de texto corretas
Péaginas estéaticas

Multiplos autores

Suporte a tags



WordPress blogo.com

Link para o Twitter

Categorias
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buscar Registre-se na blogo

& confira as novidades

‘ Busca no site ok

M‘, . Vocé estd em » Home
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Artigo: Vocaloid2 Best Seller
Amazon

Artigo: Hello world!



Capitulo 2 — Conceitos basicos do Painel

ADVERTENCIA: Para visualizag&o deste painel de controle é necessaria a instalagdo do WordPress em sua
magquina local ou em um servidor web. Neste manual vocé ndo encontrara informacdes sobre a instalagéo, isto
€, em caso de davidas sobre instalagcao procure um manual voltado para a instalacdo e configuracéo de seu
WordPress.

Logando no Painel de Controle
Para acessar o painel de controle do WordPress do seu servidor siga o exemplo abaixo:

http://www.seuportal.com.br/wp-admin/

@WORDPRESS

Mome de usuario
Senha

O Lembrar Login

Perdeu a senha?

Entrando com os dados de Usuario e Senha, poderemos visualizar o painel de controle e iniciar o
gerenciamento do portal.

Para obter os dados de acesso ao gerenciador, vocé devera entrar em contato com o responsavel pelo website.



Painel de Controle — WordPress 2.7

V) Plano Geral — vi

ﬁ? Painel

Agora

Resumo das atividades

13 Midia

é@ Linke 1 Post 1 Comentario
[E Paginas 1 Pagina 1 Aprovado
) Comentarios 1 Categoria OF

0O Tags 0 Spams
EO Aparéncia

Tema Blogs - Tema Geral Mudar tema
& ] com 0 Widgets
&2 Plugins

3 - ik Wocé estd usando o WordPress 2.7.
&M, Usuarios

T} Ferramentas
Links de entrada

Configuragdes
Este widget do painel pesquisa no Gooagle Blog
Search, entdo quando outro blog faz um link
para seu =site, ele vai aparecer agui. Nao foi
encontrade nenhum link...ainda. Nao faz mal,
ndo ha press=a.

admin | Turbo

Novo post Logout

Opcoes de tela Ajuda

Rascunhos recentes

MN3o ha rascunhos no momento

Comentarios

De Sr. WordPress sobre 0l3,
mundo! #

0la, isto & um comentario.Para
excluir um comentario, faca o login
g veja os comentarios dos posts. La

vocé vai ...

Ver tudo

Conforme a figura acima, esta é a interface béasica do seu Painel de Controle do WordPress 2.7. Nesta tela é
possivel visualizar todas as op¢8es de acesso a publicagbes e configuracdo geral do seu WordPress. Pode-se
visualizar o total de paginas criadas, total de artigos publicados, total de categorias e total de Tags (palavras-

chave).

Nesta tela inicial do Painel de Controle também é possivel ver os Ultimos comentarios publicados, artigos e
paginas que se encontram no modo de rascunho e Links de Entrada.

Ao lado esquerdo teremos a navegacdo administrativa pelo Painel de Controle.

Navegacéo:

e Painel
Tela inicial do Painel de controle do WordPress;

e Posts

Gerenciamento de paginas dinamicas, isto €, artigos relacionados a categorias;

. Links
Links relacionados ao portal;

o P4agina

Paginas estéticas, sendo paginas que ndo possuem categoria.
Exemplo - pagina com conteddos informativos. ex: sobre, endereco, equipe, contato e outras;

e Comentarios
Gerenciamento dos comentarios enviados para o website.



Primeiro Login / Mudando Senha de acesso
Conforme a figura abaixo, vocé tera a opcao de Editar seu perfil através do seu nome de login, que podera ser
visualizado no canto direito da tela.

Movo post &, admin | Turbo | Logout

| Edite seu perfil

Rascunhos recentes

M3o ha rascunhos no momento

Comentarios

2l&, isto € um comentario.Para excluir um
comentario, faca o login e veja os
comentdrios dos posts. Ld vocé vai ...

Ver tudo

No final do formulério de perfil vocé tera a opgao de inserir uma Nova senha de acesso administrativo.
E importante escolher uma senha forte de acesso ao painel.

ApGs escolhida a senha nova clique em Atualizar perfil.

Mowva senha Para alterar sua senha, digite a nova senha; caso contrario,
deixe este espaco em branco.
Digite sua nova senha novamente.
Dica: Sua senha deve ter pelo menos sete

caracteres. Para torna-la mais segura, use
letras maidsculas e minudsculas, nimeros e simbolos como | " 7 % % ).

Indicador de forca




Capitulo 3 — Gerenciando Artigos

Sobre os Posts / Artigos
Os Posts séo conteudos dinamicos, isto &, sdo conteddos que possuem relacionamento com categorias.

Um post é um artigo que sera adicionado no site, exemplificando: podemos imaginar um jornal, onde cada
noticia neste jornal € um artigo e dentro desse jornal temos colunas principais, que sdo que as categorias do

website.

Adicionar novo post
Para adicionar um novo post cligue no menu de navegacao, isto €, na seta que encontra-se na direita. Clicando

serd aberto o menu de opc¢oes.

Escolha a op¢éo Adicionar novo.

5 Posts
Editar
Adicionar novo
Tags

Categorias

Apbs clicar em Adicionar novo, sera aberta a tela de edicdo de artigos. Nesta tela vocé podera visualizar todas
as opcoes de publicacdo disponiveis para os artigos, isto €, inserir imagens, videos, arquivos, textos, formatar
textos, escolher categorias e palavras-chave, mudar o status do artigo e outros.

Cpcdes de tela Ajuda

5 Adicionar novo post

‘ Publicar

Salvar como rascunho

Upload/Inserir [& O 13 # visual | HTML il st

H =3 Status: Rascunho Editar

B| 7 || (i=|i=|e| | E|=

Vizibilidade: Pablico Editar

] Publicar imediatamente Editar

Tags

Adicionar nova tag Adicionar
Separe as tags com virgulas

Caminho: p )
Escolher entre as tags mais populares

Contagem de palavras: 0



Opcoes de Formatacao de Post
Este é o menu de formatacao de texto do WordPress, nele podemos atribuir negrito, italico, criar listas ordenadas
e ndo ordenadas, criar citacdo, mudar alinhamento de textos, imagens e outros.

No botéo assinalado em vermelho, vocé poderd visualizar outras formatagdes extras do sistema, que sao:
Formatacéo de titulos, sublinhado, texto justificado, mudanca de cor em textos e outras.

As duas opcdes assinaladas em laranja séo importantissimas, pois através desta vocé ira copiar e colar textos
pré-formatados em documentos de texto normal, formatados em MS Word ou Open Office.

Upload/Inserir

Paragrafo -

Observacéao: Esteja sempre atendo, pois o0 WordPress permite vocé copiar e colar textos sempre passar pelo

botéo de colar do Word, com isso vocé podera colar excesso de formatacdo do Word para o seu artigo e desta
forma isso poderd prejudicar a visualizacdo do seu website.

Adicionar Fotos e Arquivos

O WordPress nos permite adicionar qualquer imagem ao seu artigo e pagina com bastante facilidade. Para
inserir basta ir a Upload / Inserir » Imagem Video Audio ou Midia.

Upload/Inserir|

" Visual
B| | E]E]«]=]=|= SilcadE]E
Paragrafo (> | O | = || A -] |3 @@ | 2| | H| 2 i= i@

Apbs clicar, vocé podera procurar a imagem desejada e enviar-la ao seu servidor web.

Adicionar uma imagem

Do computador De um URL  Arguivos de Midia

Adicionar arquivos de midia do seu computador
Escolher arguivos para fazer upload \ Selecionar arquivos

Depois de um arquivo ser enviado, vor
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ApOs enviar o arquivo para seu servidor web, vocé tera a possibilidade de adicionar um titulo a imagem, colocar

uma legenda a imagem, descri¢éo, definir alinhamentos e tamanho da imagem.

Em seguida clique em Inserir no post.

marketingl
im Up’ /_\ gl.jpg

D Seu C‘.-.'Il

rodutividade ,L e
1 de nos

v &y 2008-12-30 10:25:40

Titulo * marketingl

Legenda |
Também usado como texto alternative para a imagem

Descricdo

URL do link

Nenhuma URL do arquivo URL do post
Digite o URL do link ou cligue acima para as predefinicies.

Alinhamento @ = Nenhuma 'i:.--_ Es_rqu_erda &%= Centro ©
Direita
Tamanho ) Miniatura Meédio Grande @ Tamanho
X 149) completo
(297 X 149)

Inserir no post ) Excluir

Salvar todas a5 mudanca

Apo6s colocar a imagem no post, vocé ainda podera alinhar a imagem, clicando sobre ela e usado as opcdes de

alinhamento a esquerda, a direita e centralizado.

Upload/Inserir m B J9 #% Visual HTML
B | 7 || |2« = | B || e
Lorem ipsum dolor sit S
amet, consectetur ‘
adipiscing elit. |E

“Dé um Up'

no seu exc‘,! e
Vestibulum

adipiscing. Mauriseu
lectus. Integer

euismod eros quis mi.
Etiam sed sapien non
metus varius fermentum. Vivamus volutpat est. Phasellus malesuada
vehicula ipsum. Vivamus non lectus. Cras fringilla erat at velit. In hac
habitasse platea dictumst. Nam id augue et enim fringilla malesuada.
Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices

posuere cubilia Curae; Donec nibh. Suspendisse vel velit. Donec a nibh

aumente a produtividade
€ interatividade nos
SEUS Projetos

vel nisi tempus lacinia. Quisque consequat condimentum neque. -
Carinho: p
Contagem de palavras: 0 Rascunho salvo as 10:35:11
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Adicionar Videos do Youtube / Google Videos e outros

O WordPress nos permite adicionar videos ao seu artigo e pagina com bastante facilidade. Para inserir basta ir a
Inserir / Editar midia incorporada.

Upload/Inserir [m] [ Ji Visual HTML
B EREHE = (=[]
Pardgrafo |+ || U | = &'v |.Iﬁ |2 B R =|E @

ApGs colocar clicar sera aberta uma nova janela, onde vocé podera colocar o endereco do video que se encontra
no youtube ou do seu servidor web. O WordPress também permitira escolher a dimensao do video, porém por
padrdo a dimensao sera de 425x350 pixels.

Geral || Avancada |

Geral

Tipo Flash -
Arquivo/URL [g3ds outube.com/v/ Wyx13i2h88o&fes

Dimensdes 425 x 350 DManter proporgdes

Pre-visualizar

Inserir videos através do seu servidor

Caso o video esteja em seu servidor Web, copie o URL do video no momento em que vocé realizar o upload do
arquivo para o servidor. Enviar o arquivo para o servidor ndo necessariamente precisa-se inserir o arquivo no
artigo, ou seja, vocé podera enviar arquivos para o seu servidor e s6 copiar o URL do arquivo.

Upload/Inserir

B I | ABC

URL do link

Menhuma URL do arguivao URL do post
Digite o URL do link ou cligue acima para as predefinicoes.

ApGs copiar siga o procedimento de publicar o video através do Inserir/editar midia incorporada.

12



Opcoes de Publicacéo

Estas sao as opcoes de publicagcéo de Artigos, isto é, vocé podera informar o status do artigo, podendo ser um
rascunho ou um artigo esperando revisdo. Contudo vocé podera mudar a visibilidade do artigo, ou seja, ser um
artigo publico, artigo com senha de acesso ou artigo privado.

Existe a possibilidade de publicar um artigo imediatamente ou mudar a data de langamento. Com isso vocé
podera publicar o artigo na data escolhida, sendo tanto uma data anterior ou futura.

Clicando em publicar o artigo seré publicado no ar, respeitando as op¢des de status, visibilidade do artigo e data

de publicacao.

Publicar

Salvar como rascunho

Pré-visualizar

Status: Rascunho Editar

Visibilidade: Pablico
@ Publico
[] Fixar es=e post na pagina inicial
(7) Protegida por senha
7 Privado

OK | Cancelar
7] Publicar imediatamente

dez ~ 29, 2008
as 14 : 25

OK | Cancelar
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Sobre as Tags e Categorias

Tags

Uma das opg¢des mais importante do WordPress sao as Tags (palavras-chave), que devem ser colocadas de
forma padronizada, isto é, deixando as palavras curtas e sempre escrita da mesma forma. O WordPress ird
realizar o cruzamento destas palavras através da pagina de category/archives e catalogar todos os artigos com
as mesmas palavras em uma categoria extra.

Categorias
S&o os “temas” que seu website possui, isto €, cada post devera conter uma categoria que ira armazenar a
informacéo em um local especifico. Esta categoria podera conter milhares de artigos.

Exemplificando: Seu portal possui uma coluna chamada ESPORTES, onde todos os artigos relacionados a
esportes deverdo ser marcados com a categoria Esportes.

Tags
Adicionar nova tag Adicionar
Separe as tags com virgulas

Escolher entre as tags mais populares

Categorias
Todas as categorias Mais usadas

[C] Sem categoria

+ Adicionar nova cateqoria

14



Permitindo comentarios & TrackBacks / Responder Comentarios / Autoria
Existe a possibilidade de permitir comentarios em artigos e permitir trackbacks.

Por padréo, o WordPress permite que todos os artigos sejam comentados, isto é, caso vocé deseje que seu
artigo ndo possua o formulario de comentarios, desmarque a opgao.

A opcéo de permitir trackbacks é bastante interessante, pois com ela vocé podera visualizar se algum outro
website esta utilizando informacg8es do seu portal. Caso vocé ndo queira ser notificado de alguém utilizando as
informacdes do artigo, desmarque a opcéo.

Discussao

[¥] Permitir comentarios sobre esse post
[#] Permitir trackbacks e pingbacks para este post

Autor Comentario
Sr. Enviado em 23/12/2008 as 13:51
WordPress

Ola, isto € um comentario.

wordpress.org/ ; 15 ; .
Fara excluir um comentario, faga o login & veja os

comentarios dos posts. La vocé vai ter a opgdo de
edita-los ou exclui-los.

Rejeitar | Spam | Excluir | Editar | Edigdc rapida |
Responder

Autor do post

admin

Podem-se aprovar comentarios dentro do préprio post, isto é, editando o artigo apds ele receber algum
comentario.

Ir& surgir uma caixa com os ultimos comentarios.

Vocé podera aprovar, rejeitar, excluir, editar e responder o comentario sem ter que ir para a aba de comentarios.

Com a opgéo de Autor do post, pode-se atribuir a elaboragéo do artigo para outro usudrio administrativo do
website.

15



Editando Posts

Ap0s publicar seu post vocé podera gerenciar todos os artigos clicando em Editar. Vocé terd uma visao geral de
todos os posts que foram publicados e os que se encontram em rascunho.

Nesta tela sera possivel visualizar o titulo do artigo, autoria, categorias, tags utilizadas, total de comentarios e
data de publicacao.

Colocando o cursor sobre o titulo do artigo é possivel visualizar o menu de edicdo com as opc¢des de:

= Editar

= Edicao rapida
= Excluir

=  Ver

Plano Geral — visitar site Novo post \, admin | Turbo | Logout
Opcdes de tela Ajuda
; % 2
{3} Painel s Editar posts
Pesquisar posts
a5
Editar Acdes em mass:i » Aplicar Mostrar todas as »  Ver todas as categori - Filtrar
Adicionar novo D
T [T Post Autor Categorias Tags & Data
Categorias
. = [ ola, mundo! admin Sem categoria Menhuma tag 23/12/2008
:'r'Ildla Editar | Edll;ﬁl:l Publicado
i rapida | Excluir | Ver
Links :
@@ Editar esse post i = &
Paci |:| Po Autor Categorias Tags Data
aginas
|:'_| e B Acdes em mass:i - Aplicar

BO] Aparéncia
s Plugins

57 Editar posts
0la, mundo!

Upload/Inserr [=] I J9 #& Visual  HTML

B | el |=]i=] = i~ B ||

s

Bem-vindo ao WordPress. Esse é o seu primeiro post. Edite-o ou
exclua-o, e al comece a brincadeira!

16



Capitulo 4 — Gerenciando Paginas

Sobre as Paginas
As paginas sao aquelas informacdes estaticas, isto €, sdo informacdes que ndo possuem categorias e poucas
atualizacgoes.

Exemplificando: podemos falar que paginas sdo contetados como: informagdes institucionais, servicos, contato
e outros.

Paginas
Editar

Adicionar nova

Adicionando uma nova pagina
O painel de criagdo de paginas é similar a de posts, entdo teremos poucas novidades para apresentar.

Opcdes de telz Ajuda

| Adicionar nova pdgina

Publicar

Salvar como rascunho

Pré-visualizar

Upload/Insernr [w [0 J3 # Visual HTML

B |7 iZ]i=|4| | E = | Status: Rascunho Editar
Visibilidade: Pablico Editar

[%] Publicar imediatamente Editar

Atributos
Pai

Caminha: p Pagina Principal (sem maeg) -

Yocé pode organizar as paginas de modo
hierarquico. Por exemplo, vocé pode

i s T e T D

Contagem de palavras: O

17



Outras caracteristicas das Paginas
As paginas podem possuir “Pagina mae” e podem ser ordenadas. As paginas maes possibilitam que vocé
escolha outra pagina para ser filha.

Atributos

Pai

iP3gina Principal (sem rna"Eﬁ vl

Pdgina Principal (sem mde]  ES_—.
| Sobre pode

escrever uma pagina "Quem Sou Eu” e
atrelar a ela outras pdginas, como "Minha
Vida" e "Meu Cachorro”. N3o ha limites para
o numero de nivels de paginas gue vocé
pode criar.

Ordem

0

Em geral, as paginas sao ordenadas
alfabeticamente, mas vocé pode indicar um
nimero acima para alterar a ordem. (Sim,
& meio estranho, mas ficard melhor em
versies futuras).

Exemplificando:

Institucional (Pagina mae)
- Sobre a Empresa (pagina filha)
- Localize (pagina filha)
- Fale conosco (pagina filha)

Outra possibilidade é a definicdo de ordem das paginas. No campo Ordem vocé colocara o valor da ordem da
pagina.

Exemplificando: na pagina que vocé quer que apareca primeiro vocé coloca o valor 0, na seguinte valor 1 e
assim sucessivamente.
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Capitulo 5 — Gerenciando Links

Sobre os Links
Todos os links sao disponibilizados aos usuarios através de uma lista gerenciada pelo WordPress. Geralmente
estes links sao utilizados para criar uma lista de websites Uteis ou websites relacionados.

Editar

Adicionar novo

Categorias de Links

Adicionando novo Link

Para adicionar um link a lista, clique em Adicionar novo. Vocé tera que preencher campos como Nome,
Endereco URL, Descricédo, Categoria e Destino. Logo apés preencher todos os campos e depois cligue em
Adicionar Link.

Exemplificando:

= Nome: Ministério da Cultura

= Enderec¢o URL: http://www.cultura.gov.br

= Descricdo: A apresentacdo de propostas culturais ao Ministério da Cultura, com vistas a obter apoio
através do mecanismo de incentivos fiscais ...

= Categorias: esta opcao realiza a organizacao os links, isto €, as categorias devem ser criadas
anteriormente.

Observacdo: utilize sempre a opcdo de Destino -> _blank pois com essa opcao o site relacionado sera aberto
em uma nova janela.

= Opcdes de tela Ajuda
()]

* Adicionar novo link

P
oA
|

et

Nome Salvar

[] Manter este link privado

Por exemplo: Maagnifico software para blog

Endereco (URL)

I Por exemplo: http://br.wordpress.org/ — ndo se esquecga do http://

“ nenhum
Descricao E=zcolha o frame em que abrira este link.
Basicamente quer dizer gue se vocé
ezcolher a opgdo _blank , o link serd aberto

O texto acima serd mostrado quando alguém passar o mouse sobre o numa nova janela.

link na lista de links, ou opoionalmente, abaixo dele.

Categorias
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Editando Links

Conforme a imagem abaixo, vocé podera visualizar todos os links criados e podera gerenciar, isto é, adicionar
novos links, editar links e excluir links.

Coloque o cursor sobre os dados do Link e o menu com as opg¢fes Editar e Excluir aparecerao.

= Opcdes de tela Ajuds
2 = E;
& Editar links

Procurar links

Aches em massi » Aplicar Ver todas as Categorias »  Ordenar por nome - Filtrar
[[] Nome URL Categorias rel Visivel
[ pevelopment Blog wardpress.org/development Lista de Links Sim
[l Documentation codex.wordpress.org Lista de Links Sim
I [ Plugins wordpress.org/extend/plugins  Lista de Links Sim
E Suggest Ideas wordpress.org/extend/ideas Lista de Links Sim
[ Support Forum wordpress.org/support Lista de Links sim
[ Themes wordpress.org/extend/themes  Lista de Links Sim
[F1 wordPress Planet planet.wordpress.org Lista de Links Sim

Criando / editando categoria de links
O WordPress permite que vocé crie categorias de links, com a finalidade de organizar as arvores de links.
Preenchendo o formulario da categoria com o Nome da categoria, Slug e Descri¢ao.

Vocé poderd mudar as informacgdes da categoria da mesma forma padréo de edi¢do do WordPress, colocando o
cursor sobre o nome da categoria e clicando em editar.

P Opcoes de telza Ajuds
@ Categorias de Links

Fesquisar categorias

Adicionar categoria Agdes em mass: v | Aplicar
Nome da categaria [ Nome Descricdo Slug Links
Lista de lista-de-links 7
Links

Slug da categoria

[7] mome Descricdo Slug Links
0 "slug” & uma versdo amigdvel do URL.
Normalmente, € todo :'m_m.'m_iscu.'.ss e Acies em mass: Aplicar
contém apenas letras, numeros € hifens,
Nota:
Descric3o (opcienal) Excluir uma categoriz ndo exclui os links da mesma categoria. Em
vEeZ disso, o5 posts gue estavam 3 i

excluida serdo atribuidos & categoria Lista de Links.

Adicionar categoria
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Capitulo 6 — Gerenciando Comentarios

Sobre os Comentérios

Os comentarios do website séo bastante importantes, pois gerencia a participagdo de usuarios e leitores através
dos comentarios realizados. O WordPress permite que vocé habilite e desabilite os comentarios em artigos, isto
€, deixando artigos com permissdo de comentarios e outros nao.

A participacdo dos usuarios no portal € um fator bastante atrativo para visitacdo, onde uma boa discusséo sobre
o tema abordado no artigo pode acabar enriquecendo o contetido e ampliando a visitagdo, com isso cria-se um
espaco interativo de usuarios com usuarios e usuarios com administradores web.

Moderando os Comentérios
Os comentérios do WordPress geralmente necessitam aprovagdo de um administrador para ser publicado no
site, assim excluindo a possibilidade de comentéarios desnecessarios.

Gerenciando os comentarios teremos op¢des como: Aprovar, Rejeitar, Marcar como Spam, Excluir e Editar o
comentério do usuéario.

Para facilitar o processo vocé também podera marcar os checkbox ao lado esquerdo do comentario e logo em
seguida na caixa Acdes em Massa para Rejeitar, Aprovar, Marcar como Spam e Excluir.

Plano Geral . visitar site Movo post 3, admin | Turbo | Logout
e Opcoes de tela Ajuda
- - ra -
{} Painel % Editar comentdrios
; Todos | Pendentes (0) | Aprovado | Spams (0)
5~ Posts
Pesquisar comentarios
Midia _ : . . :
Acdes em mass: = Lplicar Mostrar todos os tipos de comentdrios - Filtrar
& Links
o D Autor Comentario Em resposta
5] Paginas a

[[] sSr. WordPress Enviado em 23/12/2008 as 13:51 old, munda

wordpress.org/ 5 : T &
i B g 0la, isto & um comentario. *

. Para excluir um comentario, faga o login e veja os
Aparéencia comentarios dos posts. La vocé vai ter a opgdo de

= ; edita-los ou exclui-los.
/5 Plugins _ : :
Rejeitar | Spam | Excluir | Editar | Edicdo rapida |
&8, Usuirios Responder

D Autor Comentario Em resposta

T} Ferramentas i

Configuragdes

Acdes em Mass: = Aplicar
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Capitulo 7 — Plugins WordPress

Plugin Capas

Conforme a imagem abaixo, vocé podera perceber que a primeira noticia da categoria Noticias e Artigos possui
uma formatacéo diferente, isto &, ela possui imagem e 1 linha de texto a mais que as outras publicacdes.

Esta publicacéo trata-se de uma Capa, sendo uma publicacao especial.

Quando vocé estiver criando um novo artigo, no final da tela vocé poderd visualizar um quadro chamado de
Capas.

Neste quadro voceé tera opcdes extras, isto €, vocé tera a opcao de selecionar a Area Home, colocar um titulo
opcional, uma chamada opcional, link opcional, data de entrada, saida e escolher a foto que ira para a capa.

+ Capas

Area: @ Home

Imagem:
Titulo (opcional):

(T15em Imagem
Chamada (opcional):

Link (opcional):
Data de Entrada: 26/12/2008 21:47:48
Data de Saida: 02/01/2009 21:47:48
Ordem: 1 -

. mento

Imagem da Capa
A imagem que fica na capa deve ter um tamanho especial.

No momento em que vocé realizar o upload da imagem no artigo que ird para capa aperte F5 para atualizar a
tela e a imagem que vocé fez upload ird aparecer no quadro de sele¢do de imagens das capas.
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Capa

As Capas também estéo presentes no menu do painel de controle do WordPress.
Para acessar as Capas clique na seta e o menu do plugin de capas sera aberto.

Capas

Areas

Usuarios

Clicando em Capas vocé poderd ver o artigo que esta na capa do site, clique na seta da direita que se encontra
ao lado do nome do artigo. Agora vocé poderd visualizar as informacdes do artigo, com isso ndo seria obrigatério
necessariamente entrar no artigo para alterar, por exemplo, o titulo do artigo.

Ajuda

Gerenciar Capas
Home « Filtro »

Home

Salvar

0Ola, mundo!

Artigo: 1 Iy
)Sem Imagem
Titulo (opcional):

Chamada (opcional): ' Y -
Link (opcional): 1 .
(3] H‘“‘ -
Data de Entrada: 26/12/2008 21:47:48

e - Eoce,

Data de Saida: 02/01/2009 21:47:48 [
— .‘“-q' =
é- mento

Salvar

Criando novas areas

Observacéo:

Este plugin permite a criacdo de novas areas, criando a quantidade de artigos que sdo exibidos, porém esta
funcéo deve ser avaliada juntamente com o seu desenvolvedor web, pois esta precisa ser codificada no php do
site.

Ajuda

Gerenciar Areas

delete

[F] Area Quantidade
|:| Home 1
Adicionar Area

MNome:

Nome da area
Quantidade:

Quantidade maxima de capas para essa drea

Adicionar =
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Atribuindo permissdes de capas aos administradores do site

Para um novo editor / administrador / autor publicar na area de capas, sera necessaria a permissao de edicdo na

mesma. Na area de usuarios do plugin de capas, vocé tera que escolher o nome do usuario e clicar em Filtro.

Apo6s escolher o usuario, marque o checkbox com a area, em seguida clique em salvar. Realizando este passo
vocé estard dando permisséo de capa ao usuario escolhido.

fabiano

Salvar

[7] Padraec MNome

[l @ Home

Salvar

Ajuda
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Plugin Newsletter
O plugin Newsletter serve para enviar boletins para os e-mails dos visitantes cadastros. Estes boletins podem ser
enviados através do painel de controle do WordPress.

Clicando na seta do plugin Newsletter, as op¢fes serdo abetas. Agora clique em Newsletter.

L} Newsletter |v
Newsletter
Contatos

Categorias

Escrevendo Newsletter

Vocé podera selecionar noticias do proprio website e enviar para o campo de edi¢cdo em forma de HTML.

Os campos sao iguais aos de um e-mail, porém vocé podera escolher entre pegar noticias de dentro do website
ou escrever um e-mail com suas proéprias palavras.

Ajuda
Escrever Newsletter
Categoria
Noticias e Artigos -
Quantidade

1

Para: Selecione um grupo -

Apbs escrever seu texto, clique em Enviar para submeter a newsletter para todos os e-mails cadastrados.

Contato

Clicando em contato vocé tera uma relacéo de pessoas cadastradas no sistema de newsletter do website.

Newsletter
Ewcluir | : Mostrar todas as categoriag »| | Filtro
|:| Data Nome E-mail Categorias

25



Criar Categoria de Newsletter

A opcdao de criar categorias tem por finalidade identificar os grupos de contato. Se seu portal possuir mais de
uma newsletter, é conveniente criar uma segunda categoria para separar 0s grupos de usuarios.

Preencha os campos abaixo e clique em Adicionar Categoria.

Criar Categoria

Nome da categoria

O nome € utilizado para identificar o interesse do grupo de contactos.
Categoria Slug
0 "Slug" € um jeito mais facil para o sistema de identificagdo de categorias,

em seguida, o id. Normalmente sd letra, nimeros e hifens.

Descrigdo de categoria

A descrigdo ndo € exibida por padrdo.

Adicionar Categoria
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Plugin Downloads

O plugin de Downloads podera ver visualizado no painel de controle, na aba Downloads. Clique na seta do menu
de Downloads e algumas opg¢éo do plugin serdo abertas.

#= Downloads

Gerenciar Arquivos
Adicionar Arquivo
Opcdes

Templates

Uninstall
WP-DownleadManager

Gerenciar Downloads

Com a opgéo gerenciar vocé poderd ter uma idéia geral de como anda o status dos downloads realizados no
portal, isto é, visualizar de uma forma geral o andamento de cada arquivo que esté disponivel para download.

= Gerenciar Downloads

Downloads

Mostrando 1 - 2 de 2 Arquivos

Ordenado por Nome do Arguive em ordem Crescente

ID Arquivo

2 Advanced Excel Repair 1.4
» fExcelRepair.zip

Ultima AtualizacSo: 13:53, 27 de
dezembro de 2008

uitimo Baixado: 19:55, 27 de
dezembro de 2008

3 Funcdo PROCH
» fProcH.zip

Ultima AtualizacSo: 20:28, 27 de
dezembro de 2008

Uitime Baixado: 20:28, 27 de
dezembro de 2008

Tamanho Vezes

986,9 KiB 2

6,0 KiB 0

Permissdao Categoria

Todos

Todos

General

General

Caso vocé gueira ver mais arquivos na tela, ajuste as opcoes.

Opgdes: Nome

- Crescente

-

Por Pagina:

Ajudz
Adicionado Opcao
Data/Hora
13:53, 27 de Editar Delstar
dezembro de 2008
20:28, 27 de Editar Deletar

dezembro de 2008

Class=ifiqgue
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Na tela de gerencia de downloads, sera possivel visualizar a estatistica geral dos downloads, sendo assim,
poderemos ver dados como total de arquivos, espaco utilizado no servidor web, total de downloads realizados.

Estatistica
Total de Arquivos: 2
Total de tamanho: 992,9 KiB
Total de Downloads: 2
Total de Bandwidth: 1,9 MiB

Adicionar Arquivo para Download
Para adicionar um novo arquivo para download é bastante simples.

Clique em Upload e procure o0 arquivo no seu computador. Depois de feito isso ndo sera necessario escolher a
opcéo “para”, pois o wordpress ird o downloads em um pasta chamada /files/.

s apeaans

= Adicionar Arquivo

Arquivo: @ Procurar: /ExcelRepair.zip +

Paor favor faca upload do arguive 'fvar/www/vhosts/dicasdeexcel.com.br/httpdocs/site/wp-content/files' no

diretdrio primeirg,

Arquivo_ | para

7 Upload:

Tamanhe maximeo 2,0 MiB.

) Arguivo remaoto: ITEEpTF

Paor favor incluir http:// ou ftp:/) na frente.
Nome:

Descricdo:

Categoria: General «

Preencha os campos com as informacdes desejadas.

Sobre a Categoria do download ndo se preocupe, falaremos a respeito de como criar novas categorias de
download na aba Opc¢des.
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O tamanho do arquivo pode ser colocado manualmente, porém caso vocé nao digite nada, o sistema ira checar
o tamanho do arquivo e colocar este tamanho automaticamente.

Sobre a data de publicagéo esta funciona igual aos posts, isto €, sendo possivel colocar datas passadas ou
futuras.

A contagem de downloads pode ser feita desde o comecou ou caso vocé deseje colocar um valor inicial sera
possivel.

A disponibilidade do download fica a critério do administrador.

Tamanho: htes

Deixe em branco & o sistema ird auto detectar, Auto detectar ndo funciona com arquives rematas,
Data: 31 - dezembro - 2008« @ 10w ¢ 22+ ! 37«

Contagem de

downloads:

Disponivel para
Todos -
download:

Adicionar Arguivo Lancelar

Preenchido os campos, clique em Adicionar Arquivo. Com isso 0 arquivo estara disponivel no website e podera
ser monitorado através do painel Gerenciar Downloads.

Opcoes

Essas configuracdes sdo bastante importantes para o funcionamento do plugin. Nao as modifique, pois podem
ocasionar erros de funcionamento no plugin.

= (Opcoes
Opcies
Pasta de Download: fvar/www/vhosts/dicasdeexcel.com.br/httpdocs/site/w
O caminho absoluto para o diretdrio onde o= arquivos =80 armazenados (sem barra).
Pasta de Download URL: http://dicasdeexcel.com.br/site/wp-content/files
O URL para o diretdrio onde os arquivos sdo armazenados (sem barra).
P3gina de Download URL: http://dicasdeexcel.com.br/site/downloads
A URL para a pagina de downloads (sem barra).
Permalink: @ Sim - http://dicasdeexcel.com.br/site/download/1/
(73 N3o - http://dicasdeexcel.com.br/site/?d|_id=1
Mude para Ndo quando vocé encontrar erro 404,
Método de Download: Qutput File -

Mude para Redirect To File guando vocé tiver problemas com arguivos grandes.
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Na opcao Categorias, crie quantas categorias quiser, porém respeito as observacgoes, isto €, coloque uma
categoria por linha.

Categorias:

General
Inicie cada entrada em uma nova Tutorial
linha.
A primeira Tinha que tiver
categoria id igual a 1.
A segunda linha que tiver
categoria id igual a 2.
E assim por diante.
Outras opgdes
Classificar Downloads por: Mome do Arquivo -
Classificar ordem dos Crescente
Downloads:
MNimero de Arquivos por 20
pagina:
Grupo por: Categnrias -

Ap0s preencher todos os campos, clique em Salvar.

Editar Arquivo

Esta tela é semelhante a de adicionar arquivos, mas vocé podera visualizar todas as informac¢8es do arquivo e
modificar os dados do arquivo.

= Editar Arquivo
Arquivo: @ Arquivo atual: fExcelRepair.zip

) Procurar: | [ExcelRepair.zip v

Por faver faca upload do arguivo 'var/wew/vhosts/dicasdeexcel.com.br/httpdocs/site/wp-content/files' no

diretdrio primeira,

% Upload: Arquivo_ | em -

Tamanho maximo de arquivo 2,0 MiB,

%) Arquivo remoto: | http://

Por faverincluir hetp:// ou fep:// na frente do endereco.
Nome: Advanced Excel Repair 1.4

Descricao: Advanced Excel Repair é uma ferramenta para reparar

arquivos do Excel corrompidos.
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Altere as informacg8es do download da forma que achar mais adequado.

Categoria: General -
986,9 KiB
Tamanho: 1010596 bytes

Auto detectar tamanho

vezes: 2 wvezes
2
[[] Resetar
Data: Timestamp: 27 de dezembro de 2008 @ 13:53

@
27 - dezembro ~ 2008 » @ 13+ ! 53w ! 8 w
[7] Editar Timestamp  [[] Use Today's Date

Ultima atualizacdo: 27 de dezembro de 2008 @ 13:53

Data do daltimo
27 de dezembro de 2008 @ 19:55
download:

Disponivel para
Todos -

Editar arquivo ancelar

download:

Deletar Arquivo

Com a opgédo Gerenciar Downloads na aba do plugin, vocé podera deletar os arquivos ja existentes. Nesta tela
vocé podera visualizar todas as informag8es do arquivo e em caso de excluséo clique em Deletar Arquivo.

Lembramos que este procedimento ndo possui volta, isto é, excluindo o arquivo, ele sera excluido do banco de
dados.

= Deletar Arquivo

Arquivo: /ExcelRepair.zip
Nome: Advanced Excel Repair 1.4
Descricdo: Advanced Ewxcel Repair € uma ferramenta para reparar arquivos do Excel

corrompidos.

Categoria: General
Tamanho: 986,9 KB
Ndimero de 2 vezes

downloads

Data 27 de dezembro de 2008 @ 13:53
Ultima atualizacio: 27 de dezembro de 2008 @ 13:53
Ultimo vez baixado: 27 de dezembro de 2008 @ 19:55

Disponivel para: Todos
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Plugin Enquete

Esta funcionalidade serve para criar Enquetes no portal e permite o gerenciamento através do painel de controle

de uma forma bastante objetiva e rapida.
Cligue na seta do menu de Enquete e as op¢des estardo disponiveis.

Gerenciar
Adicionar enguete
Opcies
Templates

Desinstalar WP-Polls

Gerenciar Enquetes

No menu gerenciar vocé podera ver as informacg8es da atual enquete, tais como: pergunta, total de votos, data
de inicio/término, status da enquete e acgdes.

Sera possivel checar as estatisticas da enquete através dos Logs, Editar e Deletar a enquete.

Ajuda

i Gerenciar Enquetes

Enquetes
ID Pergunta Total Inicio Término Status Acdes
de Data/Hora Data/Hora
Votos
1 No ar: O que 2 20 de Naao expira i Logs Editar Deletar
vocé acha da dezembro de
nova versao do 2008 @ 19:47
Portal da Excel?

Status das Enquetes:

Total de Enquetes: 1
Total de Opcoes de resposta”: 4
Total de Votos realizados: 2
Total de Votos: 2

Os Logs séo as estatisticas da enquete, isto &, informagdes que sdo armazenadas em um banco de dados
especifico.

Logs

Tem certeza de que deseja apagar todos os Logs?
[] sim
Deletar todos os Logs

MNota: Se o seu metodo de exploracdo € por IP ou por cookies, os usudrios podem ainda ndo
estar aptos a votar se tiverem votado antes que o cookie € ainda esteja armazenados no
seu computador.
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Adicionar Enquete

Para criar uma nova enquete, no menu do plugin de Enquetes cligue em Adicionar Enquete.
Preencha da forma que desejar, colocando a pergunta para a enquete e suas possiveis respostas.

Para adicionar novas respostas clique em Adicionar resposta e um novo campo sera adicionado.
ik Adicionar Enquete
Adicionar Pergunta

Pergunta

Respostas possiveis

Resposta 1

Resposta 2

Adicionar resposta Remover resposta

A funcao de enquete com mudltiplas respostas € pouquissima utilizada, pois geralmente procura-se saber
realmente o que o usudrio pensa, ndo dando varias op¢des de resposta. Aconselho a néo utilizar esta opgéo,
pois deve-se sempre buscar com informacdes claras e objetivas.

Fique atento para a data de inicio e termino da enquete, geralmente o aconselhavel é marcar a opgao para nao
expirar e 0 administrador realizar o controle da enquete manualmente, isto €, quando a enquete expirar o prazo,
o administrador fecha a enquete manualmente.

Enquete com miiltiplas respostas

Permite que os usuarios selecionem mais

MEo -
de uma resposta?
Mumero maximo de opgdo a serem 1
selecionadas?
Enquete Inicio/Término
Inicio Data/Hora 008~ @ 10+ ! 38+ ! 23+

Término Data/Ho [¥] MEo expirar esta Enguste

Fdicionar Enguete Cancelar
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Editar Enquete
Através do menu da tela Gerenciar Enquetes, vocé podera editar a sua enquete da forma que desejar.

Vocé podera alterar as informacdes e editar a sua enquete por completo, ou seja, mudar a pergunta, votos,
textos de resposta, adicionar novas perguntas e outros.

ik Editar Enquete
Respostas da Enquete

Perguntas O que vocé acha da nova versdo do Portal da Excel?

Respostas possiveis

Resposta No. Resposta - Texto No. de votos
Resposta 1 Excelente! .
1
Deletar
Resposta 2 Muito bom i
Deletar
Resposta 3 Regular i
Deletar
Resposta 4 Ruim
00
Deletar

Total de Votos: 2

Adicionar Resposta Remover Resposta 5

Conforme a imagem abaixo, vocé pode fechar a Enquete no momento que desejar, clicando em Enquete
fechada.

Enquete fechada nao significa que ela ndo aparecera no site, isto €, ela estara sendo apresentada no site,
porém nao podera ser votada.

Enquete com Miiltiplas respostas

Permite que os usudrios selecionem mais NS0
de uma resposta?

Namero maximo de selecdo de
respostas?

Enquete Inicio/Término

20 de dezembro de 2008 @ 19:47
[7] Editar Inicio Data/Hora

Inicio Data/Hora

Término Data/Hora Esta Enquete ndo expira

[¥] Esta Enquete ndo expira

Editar Enquets| Enquete fechada Cancelar
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Deletar Enquete

Através do menu Gerenciar Enquetes vocé podera deletar enquetes. Sugerimos que nao as delete, isto €, mude
o status da enquete.

Clicando em deletar uma mensagem sera apresentada antes da exclusdo. Apoés realizada a exclusao da
enquete, ndo podera ser voltado atras.

Fique bastante atento com as opc¢des de exclusdo, o WordPress geralmente possibilita a mudanca de status,
entdo evite a0 maximo excluir informacodes.

Ajuda

i: Gerenciar Enquetes

Enquetes

A pigina http:/dicasdeexcel com.br diz
i .

| Vocetem certeza que deseja excluir esta Enquete?, 'O que voce acha da nova versdo do Portal da
Excel?'
Editar Deletar

Status das Enquetes:
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Plugin Top 5
O Top 5 funciona através de votos de usuarios, sendo assim, ndo € possivel alterar os votos. Os préprios
usudrios votardo nos artigos que mais agradarem e terdo essas informacgfes expostas na capa do site.

Para gerenciar este plugin, cligue em Top 5 no menu do WordPress.

¥ Tops

Gerenciar
Opcoes
Templates

Uninzstall
WP-PostRatings

Gerenciar Top 5

Nesta tela vocé podera visualizar uma estatistica geral de todos os votos que foram realizados no site, isto €,
uma visualizacé@o bastante objetiva e abrangente.

Pode-se ver o nome da pessoa que fez a votacao, isto é, sendo um administrador ou usuério/visitante.

Outras informagdes como total de estrelas, titulo do post, data/hora do voto e IP/HOST poderéo ser checados.

Ajuda

Gerenciar

Estatistica

Apresentando 1 em 3 de 3 Entradas de Logs

Classificado por Data em Decrescente Ordem

ID Nome Voto Artige Titulo do Data / Hora

iD Artigo

3 admin 37 Teste #7 26 de 200.140.94.125 /
dezembro de 200-140-94-125.bsaco700.dsl.brasiltelecom.net.br
2008 @ 10:27

2 admin 27 Teste #3 26 de h
dezembro de OEl.brasiltelecom.net.br
2008 @ 10:21

1 admin 1 Ola, mundo! 20 de 189.6.124,252 / bd067cfc.virtua.com.br
dezembro de
2008 @ 20:17

Opcoes de Filtro: Artigo TD: = o

Classificar Opcdes: Data - Decrescente Por pagina: 20 =

Ir



As informacg@es sobre estatistica também estardo presentes na parte gerencial do Top 5.

Sugerimos néo realizar a exclusdo de logs, pois estas informacdes iréo resetar toda a estatistica de votos do
website.

Estatistica de Logs

Total de votos de usuarios:
Total de votos:

Total da média de votos:

Deletar Data/Logs

Deletar: 56 Logs 5
Artigos ID(s):

Separe cada Post ID com uma virgula.
Para apagar histdrico de votos ID 2, 3 e 4. Digite por exemplo: 2,3,4

Para apagar o histdrico geral de todos os posts. Digite por exempla: all

Deletar Data/Logs

Opcdes de configuracéao

Nesta tela é possivel mudar as imagens de apresentacao e configurar algumas informagées do Top 5.

Sugiro que antes de modificar qualquer configuracdo do plugin, entre em contato com o(a) responsavel Web do

website, pois algumas configuracdes devem ser alteradas dentro do template.

Opcoes de Configuracdo

Opcoes
Imagem: == (plusminus_crystal)

(squares)
A (tickcross)

(heart)
(numbers)
+& {updown_crystal)
@@ (plusminus)
(bars)
W (heart_crystal)
WIOWwW (stars_crystal)
2 ({thumbs)
xS (tickcross_crystal)

@ (stars)
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Mimero maximo: 5
Atualizar 'Individual - Votagdo - Texto/Valor' exibidos

Individual Rating Text/Value

Votacio Imagem Votacdo Texto Walor
1
2
3
a
5
AJAX Style
Mostrar imagem de loading e Simi v

efeito fading

Mostrar efeito Fading In e Siri -
Fading Out nas votagdes

Sugerimos que ndo altere a forma de contagem de votos e 0 método de log.

Votos

Quem poders votar? {Usudrios registrados e andnimos «

Método de Log

Método de Log de votac3o: Log por Cookie & IP -

Salvar



Consideracoes finais

Notas gerais

Este manual foi desenvolvido para explicar as funcionalidades basicas de gerenciamento do WordPress. Vocé
deve ter percebido que o sistema gerenciador de conteldos oferece muitas op¢cées no menu principal, porém
com simplicidade e objetividade.

As demais op¢des que ndo foram citadas nesse manual podem ser aprendidas com bastante facilidade com a
utilizacéo do sistema. O painel administrativo é bastante amigavel e intuitivo.

E muito importante n&o excluir categorias do site, pois estas est&o codificadas no tema WordPress. Evite ao
maximo excluir logs, artigos e outras informacdes que possuem relevancia, pois o0 WordPress nos permite
colocar praticamente tudo em modo de rascunho ou modo privado.

Lembre-se que o WordPress é uma ferramenta open-sorce (codigo aberto), isto €, a comunidade de
colaboradores e desenvolvedores com a ferramenta cresce a cada dia. Uma das grandes facilidades do
WordPress € que podemos atribuir novas funcionalidades com bastante facilidade.

Converse com o(a) responsavel web do seu website, discutam sobre as suas necessidades, pois as solucdes
sempre existem.

Acreditamos que vocé ja possui uma 6tima base para manter seu website com bastante facilidade e o
encorajamos a sempre adquirir novas informacgdes para tornar seu site cada vez mais atrativo ao visitante.

Em caso de duvidas, entre em contato com fabiano.rangel@gmail.com, estarei a disposi¢édo para
atender/responder as suas duvidas.

Fabiano Rangel Cidade |
Brasilia, 19 de Maio de 2009.

Licenga de uso e distribuicdo - Creative Commons

http://creativecommons.org/licenses/by-nc/2.5/br/

Faracy |

contato@faracy.com.br / fabiano.rangel@gmail.com http://www.faracy.com.br
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